CESKY INSTITUT The Institute of
INTERNICH AUDITORU Internal Auditors

Smeérnice CPE

Smérnice o zabezpeceni "Kontinualniho profesniho vzdélavani''

(Continuing Professional Education)
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Uvod

Rada dohlizitela ITA (The Board of Regents IIA) pozaduje, aby po své certifikaci
drzitelé CIA (Certified Internal Auditor), CCSA (Certification in Control-Self
Assesment) , CGAP (Certified Goverment Auditing Professional) a CFSA (Certified
Financial Services Auditor) nadale udrzovali své znalosti a dovednosti na odpovidajici
urovni a byli obezndmeni snovymi poznatky a zlepSenimi ve své odbornosti

prostiednictvim Kontinudlnitho profesniho vzdélavani (Continuing Professional
Education — dale jen ,,CPE®).

V Ceské republice zajistuje CPE Cesky institut internich auditorii (dle je "CIIA") na
zaklad€ smlouvy o certifikaci mezi IIA, Inc. a CIIA (ITA Czech Republic).

Pro zabezpeteni CPE vydava CITA tuto smérnici. Smérnice o zabezpeteni CPE
vychazi z pozadavkl ITA a je pravidelné revidovana a aktualizovana. Za aktualizaci
odpovida CITIA

Organiza¢nim zabezpecenim CPE v souladu s touto smérnici se povétuje Kancelar
CIIA.

Tato smérnice se stavd zavaznou pro drzitele CIA, CCSA, CGAP a CFSA dnem
uspésného sloZeni vSech ¢asti zkousky.

Vseobecna ustanoveni

CPE piedstavuje povinny systém soustavného vyvoje, podpory a zdokonalovani
odbornych znalosti a dovednosti, které jsou nezbytnym piedpokladem pro uspésny
vykon odborné profese.

Drzitelée CIA, CCSA, CGAP a CFSA jsou povinni poddvat HlaSeni o splnéni
podminek CPE (dale jen ,,hlaSeni CPE®) v poZzadovaném rozsahu (v¢etné po¢tu hodin)
kazdé dva roky.

Na zacatku kazdého roku zasle CIIA e-mail viem aktivnim drzitelam CIA, CCSA,
CGAP a CFSA, kteii by v tom roce méli odeslat hlaSeni CPE. (Pozn..: neaktivni drzitel
CIA nebo drzitel CIA se statutem diichodce toto upozornéni neobdrzi a je odpovédny
za kontaktovani CIIA, pokud chce sviyj status zaktivnit) Tento e-mail bude zaslan
vsouladu s informacemi vedenymi o drzitelich CIA, CCSA, CGAP a CFSA
v databazi CIIA.

V hlaseni CPE jsou drzitelé CIA, CCSA, CGAP a CFSA povinni uvést své Clenské
nebo identifikacni ¢islo (v ptipad¢ neclena).

Rok odeslani hldseni CPE je urcen ¢lenskym cCislem nebo identifika¢nim cislem (v
ptipad¢ neclena). Drzitelé CIA, CCSA, CGAP a CFSA, jejichZ ¢lenské - identifika¢ni
¢islo kon¢i sudym ¢islem, by méli hlaseni CPE odeslat v sudych letech, a ti, jejichz
¢lenské ¢islo konci lichym €islem, by méli hlaSeni CPE odeslat v lichych letech.
Priklad:

- Clenské ¢islo x22222 odesila hlaseni CPE za roky 2010 - 2011 v roce 2012.

- Clenské cislo x33333 odesila hlaseni CPE za roky 2009 - 2010 v roce 2011

Hlaseni CPE podavaji drzitelé CIA, CCSA, CGAP a CFSA do 31. kvétna roku.

Hlaseni CPE je ¢len nebo neé¢len CIIA povinen podavat na CITA bud’ papirovou
formou nebo pomoci internetové aplikace
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(cesta: www.interniaudit.cz/vzdélavani/certifikace/CPE/ Hlaseni o splnéni podminek
CPE). Pokud bylo hlaseni CPE podéano piimo IIA, je nutné informovat CIIA o této
skute¢nosti.

Drzitelé CIA, CCSA, CGAP a CFSA jsou zodpovédni za to, ze hlaSeni CPE je piesné.

Kazdy drzitel CIA, CCSA, CGAP a CFSA odesila odpovidajici formulat hlaseni CPE
bez podptirné dokumentace. Kopii formulare hlaSeni a veskerou dokumentaci drzitel
CIA, CCSA, CGAP a CFSA uchovava po dobu alespon t¥i let. Tyto zdznamy musi na
pozadani zptistupnit IIA (CIIA).

Podptirnou dokumentaci, kterou drzitel CIA, CCSA, CGAP a CFSA uchovava
zaroven s formulafem hlaseni, by mély obsahovat nasledujici informace:

J nazev programu a/nebo popis obsahu.

. datum konani kurzu, pfednasky, seminaie apod.

J misto konani

. gestorska organizace (organizace, na zaklad¢ jejihoZz pozadavku byl kurz
konén, urcuje obsahovou napli kurzu)

. délka seminafe (pocet hodin) doporucend gestorskou organizaci pro zapocteni
do CPE.

. osveédceni, dopis, certifikat nebo jiné psané oznameni o absolvovani kurzu

. zdokumentovani podpirnych publikaci, tstnich prezentaci, piipadné zapisy z

jednani, apod.

Pro ziskani kreditu jedné hodiny CPE, je tfeba absolvovat napt. kurz, seminafi v délce
trvani minimaln€ 50 minut.

Napr. 100 minut souvislé instruktaze se pocitd za dvé hodiny CPE. AvsSak pouze jedna
hodina CPE se zapocita za vice nez 50 minut, ale méné nez 100 minut.

V piipadé konferenci, v jejichz pribéhu jsou jednotlivé prezentace kratSi nez 50
minut, se souhrn jednotlivych prezentaci povazuje za jeden celek.

Napr. Pét tricetiminutovych prezentaci odpovida 150 minutam a pocita se jako 3
hodiny CPE.

Drzitelé CIA, CCSA, CGAP a CFSA, ktefi své hlaSeni CPE do terminu neodeslou,
budou automaticky zafazeni jako neaktivni drzitelé a nesméji pouzivat svého
oznaceni/titulu.

Rada dohlizitelii ITA (The Board of Regents IIA) mize na pozadani ud¢lit casteCnou
nebo Uplnou vyjimku z pozadavku na plnéni CPE (napf. vojenska sluzba, zavazné
rodinné nebo pracovni problémy). Pozadavky na udéleni vyjimky jsou smérovany na
Ridici komisi CIA, ktera zajistuje komunikaci s Radou dohliziteli ITA.

Novému drZiteli CIA, ktery, po GspéSném sloZeni vSech ¢asti zkousky, ziska certifikat
CIA, se jednorazove zapocita celkem 80 hodin CPE, a to 40 hodin v roce slozZeni
vSech c¢asti zkouSky a 40 hodin v roce nasledujicim. HlaSeni CPE se za roky
honorované hodinami CPE za sloZeni zkousky CIA nepodava.

Novému drziteli CCSA, CGAP a CFSA, ktery, po GspéSném slozeni zkousky, ziska
certifikat, se jednordzove zapocita celkem 40 hodin CPE, a to 20 hodin v roce slozeni

zkousky a 20 hodin v roce nasledujicim. Hlaseni CPE se za roky honorované
hodinami CPE za sloZeni zkousky CCSA, CGAP a CFSA nepodava.
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CPE pozadavky na CIA
Tato ¢ast obsahuje povinné pozadavky CPE pro drzitele CIA.

Drzitelé CIA jsou zodpovédni za:

- udrzovani znalosti a dovednosti v oblasti interniho auditu a

- aktualizaci znalosti a dovednosti vztahujici se k rozvoji a aktudlnimu trendu
Vv internich auditorskych standardech, procedurach a technikéch.

Za ucelem lepsiho porozuméni a podpofeni souladu se Standardy ITA pozaduje Rada
dohlizitela IIA (The Board of Regents), aby Standardy IIA byly ¢asti CPE. Drzitelé
CIA musi absolvovat Skoleni nebo si musi obnovovat a dopliiovat znalosti o
Standardech 11 A v pribéhu kazdého dvouletého obdobi, za n¢jz podavaji hlaseni. Dale
je pozadovano, aby drzitelé CIA si zopakovali a vyuzivali Doporuceni pro praxi
(Practice Advisories) a dal$i ¢asti Ramce pro profesionalni praxi interniho auditu (The
ITA‘s Professional Practices Framework).

Drzitelé CIA, ktefi jsou zaroven drziteli CCSA, CGAP a CFSA splni pozadavky na
hlaseni CPE pro tyto certifikace (CCSA, CGAP a CFSA) tak, Ze splni pozadavky na
hodiny CPE pro certifikaci CIA (pocet hodin CPE).

Napr. Drzitel CIA a zaroven CCSA, CFSA a CGAP podava hlaseni o splnéni
podminek CPE pouze za hodiny CPE pro CIA, tj. 80 hodin za dva roky.

Rozdéleni drzitelu CIA

Praktikujici drzitelé CIA — drzitel¢ CIA, ktefi vykondvaji funkci interniho auditora
(provadéji interni audity, v€etné dalSich sluzeb interniho auditu), absolvuji CPE v poctu
80 hodin kazdé dva roky

Nepraktikujici drzitelé CIA — drzitelé CIA, ktefi nevykondvaji funkci interniho
auditora, mohou pozadat CIIA pisemné o status nepraktikujiciho drzitele CIA.
Nepraktikujici drzitelé CIA musi splnit pozadavek na CPE v poctu 40 hodin kazdé dva
roky. Pokud tento pozadavek splni, mohou pouzivat titulu CIA, ale nemohou vykonavat
praxi interniho auditora.

Kandidati CIA — kandidati, ktefi vykonali zkousku, ale jeSt€¢ nesplnili vSechny
pozadavky na drzitele CIA, musi pti zadosti o certifikat spliiovat pozadavky na CPE (80
hodin za pfedchozi dva roky). Osmdesat hodin se ud€luje po UspéSném sloZeni vSech
¢asti zkousSky (40 hodin za rok, v némz je zkouska sloZena, dalSich 40 nasledujici rok).

Drzitelé CIA v dichodu — CIA, ktery nevykonava funkci interniho auditora z divodu
odchodu do diichodu, mize pisemné pozadat CIIA o statut dichodce. Drzitelé CIA
v dichodu nemusi dokoncit poZadovany rozsah hodin CPE. Sméji uzivat titulu CIA, ale
nemohou vykondvat praxi interniho auditora.

Neaktivni status — drzitel CIA je CIIA automaticky zafazen jako neaktivni, pokud
nespliuje dané pozadavky na CPE. Neaktivni CIA nesméji uzivat titulu CIA. Jakékoliv
zneuziti titulu CIA bude postoupeno Etickému vyboru IIA (The IIA’s Ethics
Committee) k disciplinarnimu fizeni.

Névrat k aktivnimu statutu drzitele CIA — Pisemnou Zadosti adresovanou CIIA mize
neaktivni drzitel CIA pozadat o opétovné aktivni zatazeni. Musi pfitom spliovat podminku
poctu 80 hodin CPE za piedchozi dvouleté obdobi.



Stanovené aktivity CPE

Ocekava se, ze drzitelé CIA budou sviij profesni rust udrZzovat vybérem kvalitnich
vzdelavacich programi. Vzdélavaci programy pro CPE musi spliiovat nésledujici obecna
kritéria:

1.

2.
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program piimo prispival profesionalni kvalifikaci drzitele CIA.

Ptijatelné zékladni programy by mély:

a)  prispivat k profesionalni kvalifikovanosti ucastnika

b)  vyty¢it hlavni cile programu, které specifikuji, jakou turoven znalosti méli
ucastnici dosahnout nebo uroven kvalifikace dosaZzené po dokonéeni programu

c) stanovit troven vzdélani nebo praktické zkusenosti (napf. délku praxe), pokud
jsou pro vzdélavaci program potiebné

d) byt pfipraveny osobami, ktetfi jsou kvalifikovani v piislusné oblasti a oblasti
vzdélavani

e)  obsahovat aktualni informace

f) byt na profesionalni urovni a ve vztahu k pozadovanému rozsahu vSeobecnych
znalosti interniho auditora (Common Body of Knowledge). Nasledujici
vSeobecnd témata se povazuji za piijatelnd, pokud spliluji ostatni programova
kritéria CPE.

Audit a Gcetnictvi

Management a Komunikace (ustni a pisemna)

Informatika

Matematika, statistika a aplikace kvantitativnich metod

Ekonomika

Obchodni pravo

Specifickd obchodni témata jako finance, vyroba, marketing a

personalistika.

8.  Specializované obory jako statni a vefejna sprava, bankovnictvi, sluzby
nebo ropny primysl a plynarenstvi. Jiné aktivity CPE nez fecené lze
povazovat za prtijatelné, pokud drzitel CIA mize prokazat, ze ptispivaji
profesni kvalifikaci. Za to, Ze urcitou aktivitu lze povazovat za piijatelnou
a odpovidajici pozadavkiim CPE, odpovida drzitel CIA.

Noook~ownE

Vzdélavani — za kazdé dvouleté obdobi lze ziskat maximalné 80 hodin CPE. Vzdélavaci

aktivity zahrnuji:

a) profesiondlni vzdélavaci a rozvojové programy, jako seminafe a konference
organizované narodnimi, statnimi a mistnimi auditorskymi a i¢etnimi organizacemi.

b) odborné porady na setkdnich narodnich, statnich a mistnich auditorskych a ucetnich
organizaci a jejich pobocek

c) formalné organizovand vnitropodnikova Skoleni

d) programy jinych sponzort (primyslovych, profesnich komor a sdruZeni apod.)

e) absolvované univerzitni kurzy (s kreditem i bez kreditu), vyjma téch, které musi

drzitel CIA absolvovat pro ziskani bakalafského vzdélani nebo jeho ekvivalentu, aby

splnil podminky pro ziskéni titulu CIA.

e kredit 15 hodin CPE se ud€luje za kazdy semestr uznané¢ho (zapocteného)
univerzitniho kreditu (vzdélani, studia)

e kredit 10 hodin CPE se ud€luje za kazdou ctvrtinu uznané¢ho (zapocteného)
univerzitniho kreditu (vzdélani, studia)



V.

f) ostatni uspésné slozené certifikacni zkousky
e maximaln¢ lze ziskat 80 hodin CPE v roce slozeni zkousky/zkousek
e 20 hodin CPE lze ziskat za slozeni kazd¢ ¢asti jiné ucetni nebo auditorské zkousky
(napt. CPA nebo CA zkousky)
o Institut ITA je tfeba kontaktovat pro zjisténi poc¢tu hodin CPE, které budou uznany
za Uspésné slozeni ostatnich profesionalnich certifikacnich zkousek.
Q) formalni pisemny styk a sebevzdé€lavaci programy tykajici se interniho auditu a
dikazy o jejich absolvovani

Publikace — maximalni pocet 50 hodin lze ziskat v této kategorii za dvouleté obdobi. Obecné,
jedna normostrana odpovida dvéma hodinam CPE s témito limity na jednu publikaci:

a) knihy — 50 hodin

b) ¢lanky — 25 hodin

C) vyzkumné zpravy (studie) — 25 hodin

Ptispévky k publikacim by se mély tykat interniho auditu nebo obori souvisejicich s
pozadovanymi vS§eobecnymi znalostmi interniho auditora (Common Body of Knowledge).
Publikované clanky nebo knihy, které se interniho auditu pfimo netykaji, jsou ptijatelné,
pokud jsou drzitelé CIA schopni jasné zdivodnit, Ze tyto aktivity pfispivaji k jejich profesni
odbornosti.

Ustni prezentace — maximalni pocet 50 hodin CPE lze ziskat v kategorii Gstni prezentace za
kazdé dvouleté obdobi.

a) hodiny za prvni prezentaci se urcuji podle délky prezentace (Cas trvani prezentace),
plus Cas na ptipravu prezentace, ktery je trojndsobkem délky prezentace
b) nasledné prezentace téhoz materialu se urcuji podle délky prezentace do maximalni

hodnoty 10 hodin CPE za kazdé dvouleté obdobi.

Kategorie ucastnicka — maximalni pocet 25 hodin CPE lze ziskat v ucastnické kategorii za

kazdé dvouleté obdobi za:

a) ucast jakozto ¢len fidiciho ¢i poradniho organu nebo vyboru v profesni organizaci
tykajici se interniho auditu. Ziskava se jedna hodina CPE za kazdou hodinu tcasti na
jednani.

Napi. Rada CIIA, Ridici vybor pro vzdélavani, apod.

b) ucast na Hodnoceni kvality interniho auditu (Quality assurance review — QAR)
Ziskava se jedna hodina CPE za hodinu stravenou pii praci (provéfovani) na misté.
Zadné hodiny CPE se neziskavaji za dalii aktivity jako &as na piipravu a dobu
strdvenou pii psani zpravy.

Kontrola plnéni_podminek (Audit) — Institut [TA mize zpisobem, ktery povazuje za
vhodny, provétit hlaseni CPE odeslané drzitelem CIA, aby ur¢il, zda jsou splnény poZadavky
uvedené v této smérnici. Za uvedeni faleSnych udajl je moZzno odejmout statut drzitele CIA.

Z.avérecna ustanoveni

1) Tato smérnice byla schvalena Radou CIIA



